STUDENCKIE TOWARZYSTWO NAUKOWE

WARSZAWSKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO

Warszawa, 21.11.2024 r.

AKTUALIZACJA DANYCH SKN

INSTRUKCJA DLA PRZEWODNICZACYCH KOt
CEL PROWADZENIA AKTUALIZACJI

Obowigzek przeprowadzenia aktualizacji danych wynika wprost z ,Regulaminu
rejestracji i dziatania SKN w Warszawskim Uniwersytecie Medycznym”.

To nie tylko wymdg administracyjny Uczelni — przeprowadzenie aktualizacji
jest niezbedne do prowadzenia internetowej bazy-wyszukiwarki kot naukowych,
utrzymania kontaktu STN z Kotami oraz koordynacji dziatan STN. Na aktualnosci tych
danych wszyscy korzystamy, dlatego prosimy o rzetelne uzupetnianie dokumentow
i ich terminowe przestanie.

KTORE KOLA SKLADAJA DOKUMENTY AKTUALIZACYJNE?

Wszystkie Kota, rowniez nowo powstate, sg zobligowane do ztozenia, w wyznaczonym
terminie, dokumentdow aktualizacyjnych.

JAK PRZEBIEGA W TYM ROKU AKTUALIZACJA?

Wszystkie dane bedg zbierane wylgcznie elektronicznie. Prosimy o uwazne
wypetnienie dokumentow, zgodnie z tg /nstrukcjg, aby unikng¢ koniecznosci
uzupetniania brakow lub wprowadzania korekt.

W zwigzku z powyzszym, do dnia 30 listopada 2024 r. nalezy:

1. pobrac i wypetni¢ dwa pliki:
— formularz.docx [— Jak uzupetni¢ formularz?];
— wykaz.xlsx [— Jak uzupemié¢ wykaz cztonkéw?].

2. wydrukowaé oba dokumenty, nie zmieniajgc ustawien wydruku!, uzyskaé podpisy
Opiekuna SKN oraz umiesci¢ pieczatki we wskazanych miejscach [przy braku
pieczatki mozna je zastgpic¢ polem tekstowym z odpowiednimi danymi];

3. wystac pliki_edytowalne [w formatach .docx i .xIsx] oraz skany podpisanych
dokumentéw na dwa adresy poczty elektronicznej:
— sprawozdania.sth@gmail.com i
— kinga.wrzesinska@wum.edu.pl.

Wiadomosé prosze zatytutowaé ,AKTUALIZACJA DANYCH — [nazwa SKN] —
2024/2025".

W razie pytan lub problemoéw technicznych, stuzymy pomoca pod adresem poczty
elektronicznej sprawozdania.stn@gmail.com. Postaramy sie odpowiada¢ sprawnie,
ale prosimy o cierpliwos¢ — w okresie aktualizacji danych otrzymujemy
wiele wiadomosci.
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STUDENCKIE TOWARZYSTWO NAUKOWE

WARSZAWSKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO
JAK UZUPELNIC FORMULARZ?

Nawigujac po formularzu nalezy korzystac¢ wytacznie z myszy lub strzatek [ i V].
Prosimy nie stosowac¢ entera!

Wyjasnienia pdl formularza:

1. kod Jednostki: aktualny kod Jednostki, przy ktorej zarejestrowano SKN;
jezeli Jednostce nie nadano kodu — prosze wpisaé¢ ,—".

2. nazwa Studenckiego Kota Naukowego [SKN]: zgodna z rejestracja;

3. profil SKN: prosze wybrac z listy, dostepnej po kliknieciu myszg — deklaracja profilu
Kota stanowi autonomiczna decyzje Kota — prosimy o niekierowanie do nas pytan

w tej sprawie.

4. specjalizacja/dziedzina dziatan SKN: w tym miejscu prosze wpisa¢ specjalnosc,
zgodng z zakresem dziatalnosci kota, np. kardiologia, okulistyka, psychologia;

5. adres e-mail SKN: podany w tym miejscu adres e-mail SKN jest umieszczany
w internetowej bazie-wyszukiwarce — prosimy o umieszczenie w tym polu
wylacznie adresu, ktory moze zosta¢ udostepniony publicznie;

6. adres strony internetowej SKN, grupy publicznej Ilub profilu w mediach
spotecznosciowych: prosimy o podanie linku internetowego, dostepnego
bez koniecznosci logowania;

7. nazwa Jednostki: prosze poda¢ petng, aktualng nazwe Jednostki, przy ktorej
zarejestrowano Koto;

8. Kierownik Jednostki, numer telefonu Jednostki, adres e-mail Jednostki:
prosze zadbac o zgodnos$é danych ze stanem faktycznym.

9. adres korespondencyjny Jednostki: prosimy podac¢ adres bez nazw szpitali,
pracowni, laboratoriow, np. ul. Banacha 1a [blok F, pietro 5, pok. 123], 02-097
Warszawa;

10. Wydziat WUM: nalezy wybra¢ z listy, dostepnej po kliknieciu mysza. Jezeli
jednostka jest spoza WUM, to zostata przewidziana rowniez taka opcja.

11. liczba cztonkdw: do podawanej w tym miejscu liczby wliczamy WYLACZNIE
obecnych studentéw WUM, nawet pomimo umieszczenia innych o0sob
[absolwentow, studentdw innych uczelni] w Wykazie cztonkow.

UWAGA! Wszystkie numery telefondw prosimy podawaé ciggiem, bez spacji
i tgcznikéw, np. 111222333.

Przypominamy o koniecznosci wystania zarowno pliku edytowalnego [.docx],
jak i podpisanego i opieczetowanego wydruku.

STUDENCKIE TOWARZYSTWO NAUKOWE WARSZAWSKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO
Ul. Oczki 1a stn@wum.edu.pl
02-007 Warszawa www.stn.wum.edu.pl



STUDENCKIE TOWARZYSTWO NAUKOWE

WARSZAWSKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO

JAK UZUPELNIC WYKAZ CZLONKOW?

Aby dodac¢ wiecej niz 15 czlonkéw Kota, nalezy ustawic¢ sie w polu imie dla 16. osoby
i kontynuowaé wpisywanie. Tabela powiekszy sie automatycznie.

Prosze nie kasowac¢ niewykorzystanych wierszy!

Podczas wypetniania wykazu cztonkow nalezy zwroci¢ uwage na odpowiednie kody
wydziatowe i kierunkowe, dostepne po kliknieciu myszg w przycisk u boku rubryki.

Wydziat — kody specjalne Zastosowanie
. Jednoczesne studia w danym roku na dwu kierunkach
student 2 wydziaiow WUM prowadzonych przez dwa wydziaty WUM
student spoza WUM Student innej uczelni, niestudiujgcy w WUM
absolwent WUM Tylko absolwenci WUM, niebedacy obecnie studentami

Kierunek — kody specjalne | Zastosowanie
dwa kierunki w WUM Jednoczesne studiowanie w danym roku na dwu

Kierunkach
absolwent Tylko absolwenci, niebedgcy obecnie studentami
student spoza WUM Student innej uczelni, niestudiujgcy w WUM

Uwaga — osdb zgtoszonych z kodami ,student spoza WUM" i ,absolwent WUM"
NIE WLICZAMY w Formularzu [— Jak uzupetni¢ formularz?]
do ogodlnej liczby cztonkow kota!

Przypominamy o koniecznosci wystania zarowno pliku edytowalnego [.xIsx],
jak i podpisanedo i opieczetowanego wydruku.
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